
 

 

    

 
 

VÝZVA 
na predloženie ponuky a pokyny na vypracovanie ponuky na poskytnutie 

služby 
(ďalej aj len „výzva) 

 
podľa § 9 ods 9. zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov 

 
1. Identifikácia verejného obstarávateľa: 

Verejný obstarávateľ podľa § 6 ods.1, písm. d) zákona č. 25/2006 Z.z. 
 

 Názov organizácie:  Gymnázium 
Sídlo organizácie:     Komenského 13, 082 71 Lipany  
Zastúpený: PhDr. Viera Urdová 
IČO:               00161047 
DIČ:                        2020711341 
 
Kontaktná osoba:    PhDr. Viera Urdová 
 skola@gymlipany.edu.sk  
                                    051/4572285 

 
2. Názov predmetu obstarávania:  
Finančný manažér  
 
3. Slovník spoločného obstarávania (CPV):   
72224000-1 Poradenstvo pri riadení projektov  
 
4. Opis predmetu obstarávania:     
Poskytnutie služieb v rámci pozície 1.3.2.1. Finančný manažér 
 
Finančný manažér 
Popis činností: 

 vypracováva žiadosti o platbu (zálohovú, zúčtovanie zálohovej platby, refundáciu, záverečnú) 
pripravuje a realizuje žiadosti o zúčtovania zálohovej platby, refundácie, záverečnej platby  

 pripravuje a kontroluje dokumentáciu k zúčtovaniu  

 kontroluje finančnú stránku realizácie aktivít projektu – jej súlad so zmluvou, vypracúva 
finančnú časť monitorovacích správ a iné 

 
Rozsah práce: 350 odpracovaných hodín počas celej doby realizácie projektu spolufinancovaného 
z Európskeho sociálneho fondu v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku 
č. 050/2014/1.1/OPV 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

5. Cena:  
 
Cena za poskytnutie služby musí byť stanovená vo formáte: 

Názov predmetu 
zákazky 

Cena za 
osobohodinu bez 
DPH 

Cena za 
osobohodinu s DPH 

Cena spolu (cena 
za osobohodinu 
x počet hodín za 
danú pozíciu) 
bez DPH 

Cena spolu 
(cena za 
osobohodinu x 
počet hodín za 
danú pozíciu)  
s DPH 

Finančný manažér     

 
Pokiaľ uchádzač nie je platcom DPH uvedie iba cenu bez DPH a na túto skutočnosť v ponuke 
upozorní.  
 
Cena musí zahŕňať všetky náklady uchádzača súvisiace s výkonom danej činnosti. 
 
6. Predpokladaná hodnota zákazky: 
 
Finančný manažér: 17,60 eur/hod. s DPH x 350 hod. = 6 160,00 eur s DPH 
 
7. Rozdelenie predmetu: NIE 
 
8. Možnosť predloženia variantných riešení: NIE 
 
9. Trvanie zmluvy alebo lehota poskytovania služieb:  
Do 31.08.2015 
                           
10. Lehota viazanosti ponúk: do 31.09.2014 
 
11. Lehota na predkladanie ponúk: 

 lehota na predkladanie ponúk je do: 07.03.2014, 12:30 hod. V prípade doručenia poštou 
musí byť ponuka v stanovenej lehote doručená verejnému obstarávateľovi. Dátum poštovej 
pečiatky nie je rozhodujúci. Po uplynutí lehoty na podávanie ponúk nie je možné predložené  
ponuky odvolať. Ponuky po predložení nemožno meniť ani dopĺňať. Po uplynutí lehoty na 
predkladanie ponúk je zmena alebo doplnenie ponuky vylúčené. Prípadná oprava zrejmých 
chýb a nesprávností, ktoré vznikli pri vyhotovení ponuky je možná aj po uplynutí lehoty na 
podávanie ponúk; 

 adresa, na ktorú sa majú ponuky doručiť je uvedená v bode 1 tejto výzvy; 

 ponuky sa predkladajú v slovenskom jazyku a v mene EUR; 

 obálka musí byť zreteľne označená nápisom „Obstarávanie – neotvárať!“, heslom 
obstarávania „Finančný manažér“, ako aj obchodným menom a sídlom obstarávateľa 
a uchádzača. 

 
12. Podmienky účasti uchádzačov: 
Osobné postavenie 
Uchádzač musí spĺňať podmienky účasti týkajúce sa osobného postavenia podľa § 26 ods. 1 písmeno 
f) zákona č.25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a preukázať ich splnenie dokladmi podľa § 26 ods. 2 
písmeno e) alebo ekvivalentnými dokladmi, resp. dokladmi podľa ods. 3 a ods. 4 zákona o verejnom  



 

 

 
 
 

obstarávaní v originálnom vyhotovení alebo ako fotokópiu tohto dokladu – doklad o oprávnení 
poskytovať službu, ktorá je predmetom zákazky. 
 
13. Kritéria na hodnotenie ponúk:   

Najnižšia cena – cena spolu s DPH – 100 % - cena za poskytnuté služby vrátane DPH. 
 
14. Podmienky financovania:  

Predmet zákazky sa bude financovať z prostriedkov Európskeho sociálneho fondu a štátneho 
rozpočtu prostredníctvom projektu s názvom: „Vzdelanie v našich rukách“ (ITMS: 26110130675, 
celková výška rozpočtu: 190 952,96 EUR). Platba za plnenie sa bude realizovať bezhotovostným 
platobným stykom, po poskytnutí služby, alebo jej častí na základe predložených faktúr. Lehota 
splatnosti faktúr nesmie byť kratšia ako 21 dní odo dňa doručenia do podateľne verejného 
obstarávateľa. Cena, uvedená v podpísanej zmluve je záväzná počas celého obdobia poskytovania 
služby. 

 
15. Typ zmluvy: 
 Zmluva o poskytovaní služieb  
 
16. Doplňujúce informácie: 

1) Spôsob výberu najvhodnejšej ponuky: Verejný obstarávateľ poverí zodpovednú osobu na 
vyhodnotenie ponúk.  

2) Lehota na oznámenie vybranej ponuky: Verejný obstarávateľ oznámi úspešnému uchádzačovi 
v lehote do 10 pracovných dní od vyhodnotenia ponúk.  

3) Vyhodnotenie ponúk pre účely hodnotenia splnenia podmienok účasti ako aj vyhodnotenia 
najúspešnejšej ponuky sa uskutoční dňa 10.03.2014, 13:00 hod.  

4) Verejný obstarávateľ objedná poskytnutie služby u uchádzača, ktorý splnil všetky podmienky 
účasti a ponúkol najnižšiu cenu na poskytnutie služby. Víťaz bude o svojom víťazstve 
upovedomený písomne.  

5) Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo meniť podmienky obstarávania alebo obstarávanie 
zrušiť v prípade ak: 

 ani jedna z predložených ponúk nebude zodpovedať požiadavkám stanovených 
v tejto výzve; 

 sa zmenili okolnosti, za ktorých bolo toto obstarávanie vyhlásené; 

 ponuka uchádzačov bude vyššia ako predpokladaná cena obstarávania; 

 nebude predložená ani jedna ponuka. 
6) Uchádzači  nemajú nárok na náhradu nákladov spojených s účasťou na tomto obstarávaní.  
7) Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo odmietnuť všetky predložené ponuky.  

 
 
 
V Lipanoch, dňa  21. 02. 2014 
 
 

                                    PhDr. Viera Urdová 
                                             riaditeľ  


